
 

    

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1 İstatistikî Bilgiler 1- Başvuru Dilekçesi 5 İş Günü 

2 Mahkeme Yazışmaları 1- Mahkeme Yazısı Günlük 

3 Mera İşgali İle İlgili Şikâyetler İl Mera Komisyonu         15 İş Günü 

4 Çiftçi Kayıt Sistemi Kayıt Ve ÇKS 
Belgesi Verilmesi 

1-  Başvuru Dilekçesi 
2- Çiftçi Belgesi (Ziraat Odasından Onaylı)            
(Her Müracaatta Gerekli) 
3- Tapu Müdürlüğünden ”Kayıtlarımıza 
Uygundur” ibareli, onaylı tapu çıktısı         (İlk 
Müracaatlarda Gerekli) 
4- T.C Nüfus Kayıt Cüzdanı Fotokopisi 
5-Onaylı Kira sözleşmeleri ve kiraya verenlerin 
nüfus kayıt örnekleri(kiralık arazi varsa) 
6-Kadastrosuz alanlar için Belediye Arazi 
beyannamesi örneği 
7-Formlar 
-Çiftçi Kayıt Formu 
-Tarımsal Faaliyetler Formu 
-Arazi Bilgileri Formu 
-Muvaffakatname -2 Formu(Birinci derece 
akrabalara ait arazilerin beyanı için) 
-Muvaffakatname -1 Formu(Hisseli arazilerde 
bir kişinin tüm araziyi beyanı için) 
-Arazi Kiralık İse Kira Kontratı 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 İş Günü 

5 Mazot Ve Gübre Desteklemesi 1-Mazot –Kimyevi Gübre Desteklemesi 
Başvuru Dilekçesi 

     1 İş Günü 

6 Toprak Analiz Desteklemesi 1-Akredite olmuş bir laboratuardan getirilen 
toprak analiz belgesi ve başvuru dilekçesi 

    1 İş Günü 

7 Organik Tarım Desteklemesi 1-Tarım Bakanlığından alınan “Organik Tarım 
Sistemi”ne kayıtlı olduğuna dair belge 
2-Başvuru dilekçesi 

  1 İş Günü 

8 Prim Uygulamaları 1-ÇKS beyanları esas alınarak prim 
uygulamaları kapsamındaki ürünler(ayçiçeği, 
kütlü pamuk, soya fasülyesi, kanola, dane 
mısır, aspir)ön tespitle kayıt altına alınır 
-Ön Koşul:ÇKS’ye kayıtlı olmak 
-Başvuru Dilekçesi 
-Ürün Satış Belgeleri(fatura, mustahsil 
makbuzu) 
-Borsa Tescil Beyannamesi 
2-Formlar 
-Başvuru Dilekçesi 
-Taahhütname 
-Prim Kayıt Formu 
*Arazi Kontrolleri 

   5 İş Günü 

9 Çiftçi Başvuru (Hastalık Zararlı) 1-Dilekçe     1 İş Günü 

10 Hayvancılık İşlemleri İçin Kapasite 1-Başvuru Dilekçesi  



 

Raporu Düzenlenmesi 2-Üretim alanlarını gösterir tapu örnekleri 
3-Kiralık yerler için kira kontrat örneği 
4-Çalışan teknik personelin diploma örnekleri 
5- Üretim yerleri yerleşim krokisi 
6-İşletmenin yıllık üretim miktarını gösterir 
belge 

 
 
5 İş Günü 

11 100 Baş Ve Üzeri Sığır 
İşletmelerinin Takibi 

Gerek Koşul:İşletmelerin Hayvan Kayıt 
sisteminde yer alması 

7 İş Günü 

12 Hastalık Çıkışı Ve Sönüş İşlemleri 1-Başvuru Dilekçesi veya Şifai Kordon Süresi 

13 Hayvan Hastalıkları İle Mücadele 
Aşılama Çalışmaları 

1-Başvuru dilekçesi(yazılı veya sözlü) Bakanlıkça 
Belirlenen 
Sürede 

14 Yetiştirici Belgesi 1-Başvuru dilekçesi 1 İş Günü 

15 Arı İşletmelerine Tescil Belgesi 
Verilmesi 

1-Müracaat formu 
2-İkametgah belgesi 
3-Nüfus cüzdanı örneği 
4-Menşei Şahadetnamesi 

5 İş Günü 

16 Hayvancılık İşletmelerine Kuruluş 
İzni Verilmesi 

1-Başvuru dilekçesi 
2-Yer seçimi raporuna göre imar planı kararı 
gereken işletmelerin 2/11/1985 tarihli ve 
18916 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Plan 
Yapımına Ait Esaslara Dair Yönetmeliğe uygun 
olarak hazırlanan onaylı imar planı 
3-İşletmenin yerini belirleyen;yerleşim yeri ve 
çevresini gösteren,ilgili imar kuruluşunca 
tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli 
vaziyet planı 
4-İşletmeye ait tüm bölümleri içeren detaylı, 
teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan, 
kesit ve görüşleri içeren 1/50 veya 1/100 
ölçekli il müdürlüğü’nün proje birimleri 
tarafından teknik yönden incelenerek, uygun 
bulunduğu onaylanan bir adet mimari proje  
5-Kuruluş işlemlerine ilişkin iş akış şeması planı 
ve bu konudaki açıklama raporu 
6-ÇED görüşü 

 
 
 
 
 
 
 
90 İş Günü 

17 Hayvancılık İşletmelerine Çalışma 
İzni Verilmesi 

1-Başvuru dilekçesi 
2-Yapı kullanım izni 
3-Çalışma izni alacak işletmenin bir şirkete ait 
olması halinde şirketin kuruluşunu gösterir 
Ticaret Sicil Gazetesi  
4-Çalışma izni alacak işletmede çalışacak 
teknik personelin ilgili meslek odasına geçici 
üyelik belgesi 
5-Domuz işletmelerindeki hayvanların nerede 
kestirileceği, etlerinin bütün ve yarım gövde, 
parçalanmış karkası, kemikli, kemiksiz, yağlı ve 
yağsız etlerin pazarlama şekli ve nerelere 
pazarlanacağına ilişkin yazılı belge 
6-Domuz etlerinin kıyma halinde pazarlanması 
ve sucuk,salam,sosis,kavurma ve benzeri 

 
 
 
90 Gün-365 Gün 



 

işlenmiş ürünlerde kullanılması izne tabi 
olduğundan bu doğrultuda alınan izin belgesi 

18 Hayvanların Kayıt Altına Alınması 1-Başvuru dilekçesi 
2-Küpe kontrolü 
3-Belgelerin tamlığı 

1 İş Günü 

19 Hayvan Sevklerine Mahsus Yurtiçi 
Veteriner Sağlık Raporu Alınması 

1-Küçük başlarda nakil belgesi 
2-Sığırlarda pasaport 
3-Tek tırnaklılarda kimlik belgesi 
4-Dezenfeksiyon belgesi 

1 İş Günü 

20 Arazi Tespit Raporu (Tarla Ve Bağ-
Bahçe Birimleri) 

1-Başvuru dilekçesi 
2-Çaplı tapu fotokopisi 
3-Döner sermaye makbuzu(50 tl 2009 için) 

5 İş Günü 

21 Çiftçi Kursları 1-Başvuru dilekçesi(bireysel veya toplu listeli) 15 İş Günü 

22 Demonstrasyon Ve Tarla Günü 1-Demonstrasyon için tohum,fidan,fide vb 
talebi 

15 İş Günü 

23 Biçer-Döver Kontrolü (Tarımsal 
Mek. Ve Sulama Birimi) 

1-Yazılı/sözlü Biçer-Döver şikayeti ve/veya 2-
Rutin Biçer-Döver Kontrolü 

Şikayeti takiben 
1 İş Günü 

24 Yeşil Kart Ve Diğer SGK Hizmetleri 
(Tarımsal Mek. Ve Sulama Birimi) 

1-İlgili kurum ve şahıslar tarafından gelen 
matbu evraklar 

2 İş Günü 

25 Arazi Sulama İle İlgili Mahkeme 
Tespitleri(Tarımsal Mek. Ve 
Sulama Birimi) 

1-Mahkeme müzekkeresi 15 İş Günü 

26 Aktif Koloni Desteği (Hayvancılık 
Birimi) 

1-Başvuru dilekçesi 
2-Arılık ve koloni bildirim formu 

5 Ay 

27 Gezginci Arıcı Konaklama İzni 
(Hayvancılık Birimi) 

1-Başvuru dilekçesi 
2-İşletme numarası belgesi 
3-Arı sağlık belgesi 
4-Menşe-i şahadetnamesi 
5-Arı konaklama belgesi 
6-Arı yetiştiricileri birlik üyelik belgesi 
7-Döner sermaye makbuzu(10 tl 2009 için) 

2 İş Günü 

28 Kayıt Silindi Belgesi 1-Başvuru dilekçesi 1 İş Günü 

29 İhbar İle Kimyevi Gübre Denetimi 1-Başvuru dilekçesi veya sözlü ihbar 5 İş Günü 

30 Tabii Afet Hasar Tespiti 1-Başvuru dilekçesi 5 İş Günü 

31 Yem Bitkileri Destekleme 1-Müracaat formu 
2-ÇKS belgesi 

1 Ocak-31 Ekim 

32 Yem Bitkileri Desteklemeleri – 
İcmallerin Askıya Çıkarılması 

 2 İş Günü 

33 Yem Bitkileri- Askıya Çıkarılan 
İcmallere İtirazların 
Sonuçlandırılması 

 5 İş Günü 

34 Tarımsal Üretici Birlikleri Genel 
Kurulu Temsilci Talebi Başvuru 

1-Başvuru dilekçesi 
2-İlan-Gündem(mahalli gazetede 
yayımlanacak) 
3-Yönetim kurulu imza sirküleri 

 
 

5 İş Günü 

35 Gıda Şikayeti Değerlendirme 1-Alo Gıda Hattı şikayet formu 
2-Kontrol ve denetim tutanağı 
3-EK2,EK3 Haccp Tetkik Formu(uygulanıyorsa) 

 
5 İş Günü 

36 Bilgi Edinme  1-Dilekçe 15 İş Günü 

 


